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Upravni odbor Fakultete za informacijske studije je na podlagi Zakona o
visokem 3olstvu (Ur. I. RS §t. 32/12 — uradno predis¢eno besedilo, 40/12 - ZUJF,
57/12 - IPCP-2D, 109/12, 85/14 in 75/16) ter Statuta Fakultete za informacijske
Studije v Novem mestu (Ur. |. RS 5t. 117/08, 56/12, 75/13, 25/14, 72/14 in 17/16)
na svoji 2. seji dne 13.2.2017 sprejel naslednji

POSLOVNIK

l. UVODNE DOLOCBE

1. Clen
(predmet poslovnika)

S tem poslovnikom se urejajo organizacija in nacin dela Upravnega odbora
Fakultete za informacijske studije v Novem mestu (v nadaljnjem besedilu:
upravni odbor), pravice in dolznosti ¢lanov upravnega odbora, predsednika
upravnega odbora, namestnika upravnega odbora in drugih na seje
upravnegd odbora vablienih oseb ter postopek odloCanja in sprejemanja
sklepov.

2. &len
(uporaba moske slovnicne oblike)

V tem poslovniku uporablieni izrazi, zapisani v moski slovniéni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za moske in Zenske.

3. Clen
(pristojnosti)

Upravni odbor je organ upravljanja Fakultete za informacijske $tudije v Novem
mestu (v nadaljevanju: FIS).

Upravni odbor opravija naloge, dolo&ene v Statutu FIS ter druge naloge,
dolo€ene z zakonom in drugimi predpisi, ki urejajo podrocje visokega 3olstva.

Upravni odbor odloCa o zadevah materialne narave in skrbi za nemoteno
materialno poslovanje FIS v skladu s Statutom FIS.
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Upravni odbor je v mejah svojih pristojnosti, dolo&enih s statutom FIS in
zakonom, pri svojih odlocCitvah neodvisen. V zadevah iz nacionalnegd
programa visokega 3olstva in nacionalnega raziskovalnega in razvojnega
programa, za katera zagotavlja sredstva Republika Slovenija, odlo€a Upravni
odbor FIS v skladu s pooblastili.

4. &len
(sestava in volitve upravnega odbora)

Upravni odbor FIS ima devet &lanov.
Sestavo in naéin volitev upravnega odbora dolo&a Statut FIS.

5. Clen
(predstavljanje)

Upravni odbor predstavija predsednik upravnega odbora (v naddalinjem
besedilu: predsednik).

V ¢asu njegove daljfe odsotnosti ali po njegovem pisnem pooblastiu ga
nadomesca pri predstavljanju upravnega odbora in pri opravljanju drugih
nalog iz njegove pristojnosti namestnik predsednika upravnega odbora (v
nadaljinjem besedilu: namestnik).

Predsednik in njegov namestnik se izvolita izmed ¢lanov upravnega odbora
tako, da je predsednik izvolien izmed predstavnikov delavecev, ki opravijajo

visokosolsko dejavnost, namestnik predsednika pa izmed predstavnikov
ustanovitelja ali nasprotno.

Il. KONSTITUIRANJE UPRAVNEGA ODBORA IN VOLITVE PREDSEDNIKA TER
PODPREDSEDNIKA

6. Clen
(konstitutivna seja)

Konstitutivno sejo upravnega odbora skli¢e dekan FIS.
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Upravni odbor je konstituiran, ¢e je imenovana oziroma izvoliena veé kot
polovica njegovih ¢lanov.

Konstitutivno sejo upravnega odbora vodi do izvolitve predsednika dekan, ki
predlaga naslednji dnevni red:

1. Poroéilo o opravljenih volitvah upravnega odbora in potrditev mandatov.
2. Volitve predsednika in namestnika predsednika upravnega odbora.

Po konc€ani drugi tocki dnevnega reda prevzame vodenje seje predsednik
upravnega odbora.

7. Clen
(volitve predsednika in namestnika predsednika)

Volitve predsednika in namestnika predsednika so praviloma tajne.

Volitve lahko potekajo javno, ¢e vsi prisotni Clani upravnega odbora soglasno
izglasujejo tak sklep neposredno pred volitvami.

lll. SEJE UPRAVNEGA ODBORA

8. ¢len
(seja in sklic seje)

Upravni odbor dela in odlo¢a na sejah.

Sejo skli¢e predsednik. Vabilo in gradivo za sejo se poilie na elekironski naslov,
ki ga &lan upravnega odbora sporodi FIS. Vsak &lan upravnega odbora je
odgovoren FIS sporoéiti pravilen elektronski naslov. V primeru, da naslov ni
pravilen in Clan upravnega odbora po svoji krivdi ne prejme vabila in gradiva
Za sejo, se steje, da se seje neopravi¢eno ni udelezil.

Seje upravnega odbora so lahko redne ali izredne.

Seje iz prejinjega odstavka lahko potekajo v dopisni (korespondencni) obliki ali
v tele/video konferencni obliki o Cemer odlodi predsednik.

Sklic seje lahko predlaga predsednik upravnega odbora ali dekan fakultete ali
tretjiina ¢lanov upravnega odbora. O sklicu seje odlodi predsednik v roku 3 dni
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po prejemu pisnega predloga, v primeru, da sklic seje zahteva dekan, pa jo
predsednik mora sklicati.

9. Clen
(redne seje)

Redne seje upravnega odbora potekajo praviloma enkrat meseéno, vsako
tretjo sredo v mesecu med 15. in 17. uro, razen v primeru, ko za sejo ni
delovnega gradiva. Rokovnik predvidenih sej se lahko s soglasjem vseh Clanov
upravnega odbora spremeni.

Vabilo in gradivo za redno sejo se poillije po elektronski posti vsaj sedem dni
pred predvideno sejo. lziemoma, ko terja priprava gradiva zaradi zasedenosti

“difi vigje sile ve¢ &asa, lahko predsednik odloéi, da se gradivo poilie naknadno
vendar najkasneje fri dni pred predvideno sejo.

10. clen
(izredne seje)

lzredno sejo je mogoce sklicati v primeru, da okolii¢ine ne dopuiCajo sklica
redne seje v postavljenin Casovnih rokih ali v primeru, da je ogroieno
poslovanje fakultete. Ob sklicu izredne seje je potrebno pojasniti okolis€ine, ki
zahtevajo sklic le-te.

Vabilo in gradivo za izredno sejo se poilje po elektronski posti vsaj tri dni pred
predvideno sejo.

11. &len
(dopisne ali tele oz. videokonferencne seje)

Redna in izredna seja lahko potekata tudi tele/videokonferencno (npr. preko
telefona, omrezja Skype, Viber ipd.), tako da vsi ¢lani upravhega odbora na
seji sodelujejo tele/videokonferenéno. V tem primeru mora biti zagotovljena
primerna vidnost in/ali slisanost Clanov ter enaka stopnja informiranosti
udelezenih ¢lanov upravnega odbora.
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V primeru potrebe se lahko skli¢e dopisna seja po elektronski posti. Dopisha seja
praviloma traja 2 dni, iziemoma, e je sklep upravnega odbora nujno potreben
za tekocCe delovanje fakultete, pa lahko traja dopisna seja tudi kragjsi Cas.

Dopisne ali tele/videokonferencno sejo je mogoce sklicati predvsem takrat, ko
predsednik ali vecina ¢lanov upravnega odbora zaradi objektivnih razlogov ali
visje sile v predvidenih terminih rednih sej ne morejo pripotovati na sedez
fakultete ali bi ¢asovni premik seje bistveno ogrozil predvideno casovnico
odlocanja oziroma poslovanje fakultete.

12. Clen
(vabljeni in udelezba na seji)

Na sejah upravnega odbora je poleg clanov upravnega odbora vabljen fudi
dekan FIS.

Po potrebi se lahko vabi tudi tajnika, vodjo racunovodstva, predsednika
studentskega sveta, prodekane, lahko pa tudi prediagatelje gradiv, stalisc in
predliogov, ki so uvri¢eni na dnevni red seje. Ce je potrebno, se vabi tudi druge
strokovne delavce, ki bi lahko prispevali k uspeinemu razre3evanju posameznih
vprasanj, ki so na dnevnem redu seje.

Vabila na seje in gradivo se podiliajo po elekironski posti.

Clani upravnega odbora, ki se seje ne morejo udelefiti, morajo svoj izostanek
sporociti praviloma vsaj tri dni pred sejo. Ce predsednik upravnega odbora
ugotovi, da zaradi napovedane odsotnosti vedjega Stevila &lanov seja
upravnega odbora ne bi bila sklep&na, sejo preloii.

Za vdelezbo na seji Clani upravnega odbora niso upraviceni do sejnin ali drugih
vrst nagrad za svoje delo. Delovanje ¢&lanov upravnega odbora iz wvrst
zaposlenih na FIS sodi v njihovo redno delovno obveznost, zato niso upravi¢eni
do povradil stroskov v povezavi z delovanjem upravnega odbora.

13. ¢len
(dnevni red seje)
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Predlog dnevnega reda seje oblikuje predsednik upravnega odbora ob
sodelovanju tajnika fakultete ali delavca tajnistva FIS, ki ga dekan za to
pooblasti.

Kdor predlaga sklic seje, mora predioiiti tudi gradiva z navedbo razlogov za
obravnavo najkasneje 15 dni pred predvideno sejo.

Upravni odbor sme na sami seji spremeniti dnevni red, ga po potrebi razsiriti,
odloZiti razpravo o posameznih tockah dnevnega reda na naslednjo sejo ali jih
umakniti z dnevnega reda.

14, Clen
(gradivo za sejo)

Gradivo za posamezne focke predlaganega dnevnega reda pripravlja po
navodilih predsednika tajnik ali delavec tajnistva FIS, ki ga je dekan za to
pooblastil, s pomodjo strokovnih delavcev fakultete. Za pripravo strokovnega
gradiva za seje upravnega odbora je odgovoren tajnik ali delavec tajnistva FIS,
ki ga je dekan za to pooblastil.

Gradiva za sejo upravnega odbora moragjo biti pripravljena v elekironski obliki,
lahko pa tudi v fizi€ni obliki za potrebe arhiviranja.

Clanom upravnega odbora se gradiva praviloma podljiejo v elekironski obliki,
razen Ce je zaradi zaupne narave celote ali dela gradiva elekironska vrocitev
neprimerna.

15. Clen
(vodenije seje)

Sejo vodi predsednik upravnega odbora, ¢e je odsoten pa njegov namestnik.

Predsednik upravnega odbora pricéne in sklene sejo upravnega odbora, vodi
razpravo, zagotavlja spoitovanje tega poslovnika, daje besedo clanom in
drugim udeleiencem v razpravi, predlaga sklepe za glasovanje in razglasa
sklepe upravnega odbora.

Podlaga za razpravo na seji je sprejeti dnevnired.
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Predsednik daje besedo ¢lanom in drugim udelezencem seje praviloma po
vrsti, kot se z dvigom rok priglasajo k besedi in skrbi za ucinkovit ter racionalen
potek seje.

16. Clen
(potek seje)

Na zacetku seje doloci upravni odbor dnevni red seje na podlagi predloga
dnevnegd redaq, ki ga je podal predsednik v sklicu seje, razen ¢e poteka seja v
dopisni (korespondencni) obliki.

Pri dolo€anju dnevnega reda upravni odbor ngjprej odloca o predlogih, da se
posamezne zadeve umaknejo z dnevnega reda, in nato o predlogih, da se
dnevni red razsiri. Predlogi za raziiritev dnevnega reda se lahko sprejmejo le,
Ce so razlogi zanje nastali po sklicu seje in Ce je bilo Elanom upravnega odbora
izroceno gradivo, ki je podlaga za uvrstitev zadeve na dnevni red. Gradivo
mora biti €lanom upravnega odbora izroceno vsaj dva delovna dneva pred
sejo oziroma manj, ¢e tako odlo&i upravni odbor z vecino glasov vseh &lanov.

Naslednja obvezna toCka na zacetku seje upravnega odbora je sprejetje
zapisnika prejinje seje, razen v primeru dopisnih sej. Zapisnik dopisne seje mora
biti potrien na prvi naslednji redni seji upravnega odbora.

Po sprejemu dnevnegd reda in zapishika prejsnje seje se upravni odbor seznani
Z uresnicevanjem sklepov prejénjih sej.

Posamezne toCke dnevnega reda se obravnavajo po doloéenem vrstnem
redu, ki ga lahko upravni odbor med sejo spremeni, ¢e s tem soglasa vecina
vseh Clanov.

Razprave na seji so praviloma razumno &asovno omejene, ¢e upravni odbor
zaradi pomembnosti obravnave na seji ne sklene drugace.

Na zacetku obravnave posamezne tocke dnevnega reda predvideni
poroc¢evalec poda kratko obrazlozitev.
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Upravni odbor v nadaljevanju seje razpravlja in odloca na podlagi vhaprej
pripravijenin predlogih sklepov po posameznih tockah dnevnega reda. Po
konCani obravnavi posamezne toCke dnevnega reda upravni odbor:

- dli sprejme sklep,

— dli oblikuje stali3¢e ali mnenje o gradivu,

- ali odlozi razpravo o gradivu, ¢e ugotovi, da je zaradi dopolnitev potrebna
ponovna obravnava na naslednji seji,

- ali gradivo zavrne, ¢e oceni, da je necelovito, pomanjkljivo ali nezadostno,
— ali razpravo prekine, ko je postalo ocitho, da nikamor ne pelje.

Ce upravni odbor o posamezni obravnavani to&ki dnevnega reda ni konéal
razprave ali €e ni pogojev za nadaljnjo razpravo in odlocanje, z velino glasov
navzocih clanov sklene, da se preloZi na naslednjo sejo.

Predsednik lahko sejo kadarkoli prekine in razglasi odmor, ¢e meni, da je to za
normalno delo upravnega odbora potfrebno, ali €e to predlaga posamezni
Clan upravnega odbora, mora pa to storiti, ¢e tako zahteva dekan ali vecina
vseh &lanov upravnega odbora. Ob razglasitvi odmora predsednik doloci kdaj
se bo seja nadaljevala. Ce se prekinitev ne kon&a v razumnem roku se iteje,
da je seja koncana.

17. Clen
(sklep&nost)

Seja je sklepé&na, &e je navzoc¢a vecina E&lanov upravnega odbora. Pri
tele/videokonferencnih sejah se steje, da je Clan navzodg, Ce je viden oz. slisan
preko omreine oz. telefonske povezave (telefon, Skype, Viber ipd.)

Sklep&nost ugotavlja na zapisnik predsednik ali v njegovi odsotnosti drug
predsedujoci nad seji upravnega odbora.

Ce upravni odbor ni sklep&en, predsednik seja ne zaéne ali odlo&i o
nadalievanju seje v dopisni ali tele/video konferencni obliki. Ce tudi v tem
primeru ni zagotovijena sklepé&nost, sejo preloZi na drug termin, ki ne sme biti
dalj§i od 14 dni.

Ce se med sejo upravnega odbora ugotovi, da je tevilo prisotnih padlo pod
Stevilo potrebno za veljavno sklepanje, predsednik prekine sejo in poskusa v
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razumnem roku zagotoviti §tevilo potrebnih &lanov za veljavno sklepanje. Ce
predsednik ugotovi, da v razumnem roku ni mogoce zagotoviti potrebnega
Stevila Clanov upravnega odbora, prekine sejo in v dogovoru z ostalimi Clani
doloci datum sklica nadaljevanja seje. Naddljevanje seje se mora doloditi v
roku 7 dni po prekinitvi seje, lahko pa je tudi v obliki dopisne (korespondencne)
seje.

18. €len
(javnost seje)

Seje upravnega odbora so praviloma javne.

Upravni odbor lahko s sklepom sejo v celoti ali v delu zapre za javnost. V tem
primeru prepoved prisotnosti ne velja za dekana, tajnika ali delavca tajnistva
FIS, ki ga je dekan za to pooblastil in prodekana §tudenta, ki je hkrati
predsednik Studentskega sveta FIS.

19. €len
(sprejemanije sklepov)

Upravni odbor sprejema sklepe z vecino glasov navzocih lanov.

V primeru neodlocenega izida glasovanja se steje za sprejetega fisti predlog,
za katerega je glasoval predsednik upravnega odbora oziroma za Casa
njegove odsotnosti ali zadrzanosti namestnik predsednika.

Za izvolitev predsednika in njegovega namestnika, sprejem Statuta in drugih
splosnih aktov fakultete je potrebna vedina glasov vseh &lanov upravnega
odbora.

20. Clen
(glasovanje)

Glasovanje na sejah je praviloma javno. Glasuje se z dvigom rok. Glasovanje
se lahko vrii tudi s posamicnim izjavljanjem fizi€no odsotnih clanov preko
komunikacijskih medijev, ki dajejo zanesljivo moznost identifikacije in prenosa
prave volie (glasovanje &lanov, ki prisostvujejo z uporabo sodobnih tehniénih
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sredstev za prenos slike oziroma glasu (tele ali videokonferenca).

Pravico glasovati imajo samo &lani upravnega odbora. Vedno vabliene osebe
ali osebe, kisodelujejo na sejah upravnega odborag, niso pa hjegovi &lani, imajo
pravico sodelovati v razpravi, nimajo pa pravice glasovati.

Upravni odbor lahko z vecino glasov sklene, da se o posameznih vprasanjih
glasuje tajno. V tem primeru predsednik imenuje triclansko komisijo za izvedbo
glasovanija, ki jo sestavljajo tajnik ali delavec tajnistva FIS, ki ga je dekan za to
pooblastil in dva ¢lana upravnega odbora. Glasuje se tako, da se na
glasovnico, ki vsebuje predlog sklepa, o katerem se odlo¢a oznaé&i opredelitev
nZA«, »PROTI ali nVZDRZAN«. O ugotovitvah izida tajnega glasovanja se sestavi
posebni zapisnik, ki ga podpiiejo predsednik in triclanska komisija.

V primeru glasovanja na dopisni seji, se glasuje tako, da se po elekfronski posti
opredeli nZA« ali sPROTI predlaganemu sklepu v vabilu oziroma »VZDRZAN«. Ce
clan upravnega odbora v ¢asu trajanja te dopisne seje nima dostopa do
elekironske poite, lahko glasuje tudi po telefonu. V tem primeru mora ¢lan
upravnega odbora nemudoma po pridobitvi dostopa do elektronske poste,
svojo opredelitev posredovati tudi po elektronski posti.

Predsednik ali oseba, ki predseduje na seji po vsakem opravljenem glasovanju
ugotovi in objavi izid glasovanja.

21. clen
(zapisnik)

O delu na seji upravnega odbora se pise zapisnik.

Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, zlasti o kraju in &asu seje,
udelezbi na seji, o predlogih, o katerih se je razpravljalo z imeni razpravljavcey,
o sklepih, ki so bili na seji sprejeti in o izidih glasovanja o posameznih zadevah.

O dopisni seji se vodi zapisnik, ki mora poleg sestavin, dologenih s tem
poslovnikom, vsebovati 3e ugotovitev, koliko Clanov upravnega odbora je
glasovalo in kako. Potrditev zapisnika dopisne seje se uvrsti na prvo naslednjo
redno sejo.
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Na zahtevo ¢lana upravnega odborad se v zapisniku navede njegovo loc¢eno
mnenje v zvezi s posameznim sklepom.

Zapisnikar na seji upravnega odbora je tajnik ali delavec tajnistva FIS, ki ga je
dekan za to pooblastil.

Za oblikovanje sklepov in za pravilnost zapisnika skrbi predsedujoci na seji.
Zapisnik najkasneje v sedmih dneh po seji podpiseta predsedujodiin zapisnikar.

Zapisnik se sprejme na naslednji seji upravnega odbora. Predsednik ali vsak
clan upravnega odbora lahko poda pripombo k zapisniku prejinje seje in
zahteva, da se zapisnik ustrezno spremeni in dopolni. O utemeljenosti
zahtevanih sprememb ali dopolnitev zapisnika prejinje seje odloCa upravni
odbor z vecino glasov vseh &lanov. Predsednik upravnega odbora ugotovi, da
je sprejet zapisnik, h kateremu ni bilo pripomb, ali zapisnik, ki je bil po sprejetih
pripombah ustrezno spremenjen ali dopolnjen. Vsak posamezni &lan Sveta ima
pravico do podaje loéenega mnenja k zapisniku.

Tajnidtvo fakultete poskrbi za objavo potrienega zapisnika v elekironski obliki na
VISu in za posredovanje zapisnika oziroma izpisov sklepov iz zapisnika clanom
upravnhega odbora in vsem, ki jih sprejeti sklepi zavezujejo k dolo¢enim
ravhanjem oz. opustitvam, oziroma vsem, ki mordjo biti o njih obveiceni.

Upravni odbor lahko na vsaki seji odloci, kateri sklepi se ne objavijo zaradi
varovanja osebnih podatkov oziroma poslovne dli druge tajnosti. V takem
primeru lahko upravni odbor odloéi o javni objavi ustrezne oblike dela sklepa
ali zgoljinformacije o sklepu. Vpogled v celotni necbjavljeni sklep je omogocen
osebam, ki podpisejo posebno izjavo o varovanju podatkov zaupnega
znacaja ob pogoju, da je vpogled pofreben za opravljanje nalog te osebe v
skladu z njenimi pristojnostmi in da pridobijo pisno soglasje predsednika.

Zapisniki in gradiva sej upravhega odbora se hranijo v arhivu tajnistva fakultete.

IV. SKRB ZA VAROVANJE POSLOVNIH IN OSEENIH PODATKOV

22. ¢len
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Clani upravnega odbora in udeleienci na sejah upravnega odbora so dolzni
varovati gradiva ter informacije zaupnega znacaja, kot so poslovni, osebni in
drugi podatki.

O zaupnosthem znacaju informacij odlodi predsednik po posvetovanju s
pravnim strokovnjakom, ki sodeluje s FIS.

O zavezanosti k varovanju podatkov iz prvega odstavka tega &lena podpisejo
¢lani upravnega odbora oziroma udelezenci ustrezno izjavo pred tocko
dnevnega redaq, znotrdj katere se obravnavajo informacije zaupnega zna&gja.

Odvezo od zavezanosti varovanja informacij zaupnega znacaja lahko osebi, ki
se je zavezala k varovanju podatkov in ki za odvezo zaprosi, dodeli upravni
odbor s sklepom, za katerega glasuje vec kot polovica vseh &lanov.

V. VELJAVNOST IN SPREMEMBE POSLOVNIKA

23. ¢len
(veljavnost poslovnika)

Poslovnik sprejme upravni odbor z ve&ino glasov vseh Elanov na svoji redni seji.

24, Clen
(spremembe in dopolnitve poslovnika)

Na zahtevo posameznega &lana upravnega odbora mora predsedujoli na
seji dati tfako] na glasovanje proceduralno vprasanje, ki ni urejeno s tem
poslovnikom.

Katerokoli vpradanje, ki ni urejeno s tem poslovnikom se lahko uredi s sklepom
upravnega odbora sprejetim z vecino glasov vseh Clanov upravnega odbora.

Ce pride do dvoma o interpretaciji posamezne doloébe poslovnika, je za
razlago poslovnika pristojen upravni odbor.
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Spremembe in dopolnitve poslovnika sprejema upravni odbor po enakem
postopku po katerem je sprejet Poslovnik.

VI. KONCNE DOLOCBE

Ta poslovnik za¢ne veljati po sprejetju na seji upravnega odbora.

25. &len

S sprejetjiem tega Poslovnika preneha veljati Poslovnik upravnega odbora
Fakultete za informacijske studije v Novem mestu, ki je bil sprejet na seji 1/09
Upravnega odbora FIS dne 18. 02. 2009.

Poslovnik se objavi na oglasni deski v Visoko3olskem informacijskem sistemu

fakultete.
Predsednik upravnega odbora
Prof. dr. Borut Roncevié
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